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Zasady budowy i struktura aktów 
prawnych



KRÓTKIE WPROWADZENIE
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AKT PRAWNY

PROJEKT AKTU NORMATYWNEGO

PROJEKT DOKUMENTU RZĄDOWEGO
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AKT PRAWNY

dokument zawierający zbiór przepisów 
prawnych dotyczących określonej dziedziny 

życia lub aktywności ludzkiej 
(WSJP)
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AKT NORMATYWNY
- ustalający normy lub reguły czegoś (WSJP)

PROJEKT AKTU NORMATYWNEGO
- dokument rządowy, o którym mowa w § 19 ust. 1

Regulaminu pracy Rady Ministrów
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DOKUMENT RZĄDOWY 
1) ustawa
2) akt normatywny Rady Ministrów;
3) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów lub ministra
4) zarządzenie Prezesa Rady Ministrów

[5) projekt innego dokumentu, w szczególności strategii, programu, sprawozdania, informacji, stanowiska 
Rządu do pozarządowego projektu ustawy lub innego stanowiska, przewidzianego w obowiązujących 
przepisach, zleconego przez Radę Ministrów lub Prezesa Rady Ministrów albo przygotowywanego za jego 
zgodą w celu przedstawienia Radzie Ministrów.]

Regulamin pracy Rady Ministrów - § 19
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PRZEPIS PRAWNY

NORMA PRAWNA
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ŹRÓDŁA PRAWA
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Konstytucja

ustawy

ratyfikowane umowy międzynarodowe 

rozporządzenia

akty prawa miejscowego

akty prawa wewnętrznego



ŹRÓDŁA PRAWA POWSZECHNIE OBOWIĄZUJĄCEGO
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Konstytucja

ustawy

ratyfikowane umowy międzynarodowe 

rozporządzenia

akty prawa miejscowego



Zasady budowy / konstrukcji aktów prawnych

BUDOWA 
- układ elementów składających się na jakąś całość
- tworzenie i organizowanie czegoś

(WSJP)
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Zasady Techniki Prawodawczej 
znaczenie
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umiejscowienie określonego rodzaju regulacji w akcie 
prawnym

zredagowanie przepisu o określonym charakterze 
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ujednolicenie struktury aktów prawnych o podobnym 
charakterze

ułatwienie odbioru aktu prawnego
(poprawne odczytanie norm)
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odnalezienie fragmentu tekstu 
prawnego, który zawiera 

przepisy określonego rodzaju



Dział I. Projekt ustawy
Dział II. Zmiana (nowelizacja) ustawy
Dział III. Tekst jednolity
Dział IV. Sprostowanie błędu
Dział V. Projekt aktu wykonawczego (rozporządzenia)
Dział VI. Projekty aktów normatywnych o charakterze wewnętrznym 
(uchwał i zarządzeń)
Dział VII. Projekty aktów prawa miejscowego
Dział VIII. Typowe środki techniki prawodawczej
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Dział I. Projekt ustawy
Rozdział 1. Przepisy ogólne
Rozdział 2. Budowa ustawy
Rozdział 3. Tytuł ustawy
Rozdział 4. Układ i postanowienia przepisów merytorycznych
Rozdział 4a. Przepisy epizodyczne
Rozdział 5. Układ i postanowienia przepisów przejściowych i dostosowujących
Rozdział 6. Układ i postanowienia przepisów końcowych
Rozdział 7. Oznaczanie przepisów ustawy i ich systematyzacja
Rozdział 8. Przepisy upoważniające
Rozdział 9. Przepisy karne oraz przepisy o administracyjnych karach pieniężnych
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Dział II. Zmiana (nowelizacja) ustawy

odrębna ustawa zmieniająca przepis zmieniający w odrębnej
ustawie

§ 83 ZTP
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Dział V. Projekt aktu wykonawczego (rozporządzenia)

§ 117, § 120, § 121, § 122, § 123, § 124, § 124a, § 125, 
§ 126, § 129, § 131 ZTP

§ 132. Do projektów rozporządzeń stosuje się odpowiednio zasady wyrażone w 
dziale I w rozdziałach 1-7 i w dziale II, o ile zasady zawarte w niniejszym dziale 
nie stanowią inaczej.
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Dział VI. Projekty aktów normatywnych o charakterze 
wewnętrznym (uchwał i zarządzeń)

§ 138a, § 139, § 140 ZTP

§ 141. Do projektów uchwał i zarządzeń stosuje się odpowiednio zasady 
wyrażone w dziale V, z wyjątkiem § 132, w dziale I w rozdziałach 1-7 i w dziale 
II, o ile zasady zawarte w niniejszym dziale nie stanowią inaczej.
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Dział VII. Projekty aktów prawa miejscowego

§ 143. Do projektów aktów prawa miejscowego stosuje się 
odpowiednio zasady wyrażone w dziale VI, z wyjątkiem § 141, w 
dziale V, z wyjątkiem § 132, w dziale I w rozdziałach 1-7 i w dziale II, 
a do przepisów porządkowych - również w dziale I w rozdziale 9, 
chyba że odrębne przepisy stanowią inaczej.
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Dział VIII. Typowe środki techniki prawodawczej

- konstrukcja norm,
- definicje i skróty,
- odesłania,
- przytaczanie aktów normatywnych (krajowych i 

ustanowionych przez instytucję Unii Europejskiej),
- oznaczenie dzienników urzędowych
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STRUKTURA

- twór zbudowany w określony sposób z powiązanych ze 
sobą elementów

- układ i wzajemne relacje elementów składowych jakiejś 
całości
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Rodzaje aktów prawnych a ich budowa
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ustawa

rozporządzenie prawo 
miejscowe

prawo 
wewnętrzne

akt zmieniający



USTAWA

 tytuł
przepisy merytoryczne 
przepisy o wejściu ustawy w życie

§ 14 ust. 1 ZTP
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Presenter – uwagi
Notatki do prezentacji
Dz. U. poz. 1326



USTAWA

 przepisy przejściowe lub dostosowujące oraz przepisy uchylające, 
jeżeli ustawa reguluje dziedzinę spraw uprzednio unormowaną 
przez inną ustawę

 przepisy wprowadzające zmiany w innych ustawach (przepisy 
zmieniające), przepisy epizodyczne oraz przepisy o utracie mocy 
obowiązującej ustawy

§ 14 ust. 2 i 3 ZTP
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USTAWA
• tytuł
• przepisy merytoryczne ogólne i szczegółowe
• przepisy zmieniające
• przepisy epizodyczne
• przepisy przejściowe i dostosowujące
• przepisy uchylające, przepisy o utracie mocy obowiązującej ustawy 

oraz przepisy o wejściu ustawy w życie (przepisy końcowe)
• załączniki
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ODNOŚNIKI
§ 19a, § 19b, 

§ 19c 



• oznaczenie rodzaju aktu
• data ustawy
• określenie przedmiotu 

ustawy
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TYTUŁ USTAWY

Presenter – uwagi
Notatki do prezentacji
Ustawa z dnia 27 marca 2026 r. o zarządzaniu danymi (Dz. U. poz. 548)



TYTUŁ USTAWY
oznaczenie rodzaju aktu
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opisowe rzeczowe



TYTUŁ USTAWY
oznaczenie rodzaju aktu

rzeczowe
• Kodeks
• Prawo
• Ordynacja
• Przepisy wprowadzające
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TYTUŁ USTAWY
odnośniki

- w przypadku ustawy wdrażającej postanowienia aktu normatywnego
ustanowionego przez instytucję Unii Europejskiej

Rządowe Centrum Legislacji © 2026 31

Presenter – uwagi
Notatki do prezentacji
Odnośnik od ustawy o ochronie zdrowia zwierząt



TYTUŁ USTAWY
odnośniki

- w przypadku ustawy, w której zostały zamieszczone przepisy zmieniające lub
przepisy uchylające inne ustawy
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TYTUŁ USTAWY
odnośniki

- w przypadku ustawy zawierającej przepisy techniczne, podlegającej notyfikacji
w ramach krajowego systemu notyfikacji norm i aktów prawnych
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TYTUŁ USTAWY
kolejność odnośników
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TYTUŁ USTAWY
kolejność odnośników (ostatnia zmiana ZTP) 

§ 19c. W przypadku ustawy zawierającej przepisy techniczne, podlegającej 
notyfikacji w ramach krajowego systemu notyfikacji norm i aktów prawnych, po 
określeniu przedmiotu ustawy zamieszcza się odnośnik do tytułu ustawy 
informujący o dokonanej notyfikacji. Jeżeli zamieszcza się odnośnik, o którym 
mowa w § 19a lub § 19b, odnośnik informujący o dokonanej notyfikacji oznacza 
się jako pierwszy.

§ 19a, § 19b, § 19c ZTP
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TYTUŁ USTAWY
kolejność odnośników (ostatnia zmiana ZTP) 
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o notyfikacji o wdrożeniu aktu prawa 
UE

o ustawach 
zmienianych/uchylanych



USTAWA
przepisy merytoryczne ogólne

- określenie zakresu spraw regulowanych ustawą i podmiotów, 
których ona dotyczy, lub spraw i podmiotów wyłączonych spod jej 
regulacji
- objaśnienia użytych w ustawie określeń i skrótów
- inne, niż wskazane w ust. 1, postanowienia wspólne dla wszystkich 
albo dla większości przepisów merytorycznych zawartych w ustawie
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USTAWA
przepisy merytoryczne szczegółowe – kolejność

• przepisy prawa materialnego
• przepisy ustrojowe
• przepisy proceduralne
• przepisy o administracyjnych karach pieniężnych i przepisy 

karne (w szczególnie uzasadnionych przypadkach przepisy o administracyjnych karach pieniężnych można 
zamieszczać bezpośrednio po przepisach, z którymi jest związane wprowadzenie tych kar)
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USTAWA
przepisy merytoryczne szczegółowe

przepisy prawa materialnego

Przepis prawa materialnego powinien możliwie 
bezpośrednio i wyraźnie wskazywać kto, w jakich 

okolicznościach i jak powinien się zachować (przepis 
podstawowy)
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USTAWA
przepisy merytoryczne szczegółowe

przepisy ustrojowe

• zadania i kompetencje organów lub instytucji
• forma prawna i organizacja organów lub instytucji
• sposób finansowania i obsadzania organów lub instytucji
• podległość i nadzór
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USTAWA
przepisy merytoryczne szczegółowe

przepisy proceduralne

• sposób postępowania przed organami lub instytucjami
• strony i innych uczestników postępowania oraz ich prawa i obowiązki w 

postępowaniu
• rodzaje rozstrzygnięć, które zapadają w postępowaniu, i tryb ich wzruszania
• zasady i tryb ponoszenia opłat i kosztów postępowania
• zasady i tryb wykonania rozstrzygnięć, które zapadają w postępowaniu
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USTAWA
przepisy merytoryczne szczegółowe

przepisy karne

• administracyjnych karach pieniężnych
• przepisy karne
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USTAWA
przepisy zmieniające

• uchylenie niektórych przepisów ustawy
• zastąpienie niektórych przepisów ustawy przepisami o 

innej treści lub brzmieniu 
• dodanie do ustawy nowych przepisów
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USTAWA
przepisy epizodyczne

regulacje, które wprowadzają odstępstwa od określonych przepisów, 
a których okres obowiązywania jest wyraźnie określony
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USTAWA
przepisy przejściowe

regulujące wpływ nowej albo znowelizowanej ustawy na stosunki
powstałe pod działaniem ustawy albo ustaw dotychczasowych; w
przepisach przejściowych reguluje się przede wszystkim, że do tych
stosunków stosuje się przepisy dotychczasowe albo przepisy
regulujące ten wpływ w sposób odmienny od przepisów
dotychczasowych lub przepisów nowych.
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USTAWA
przepisy dostosowujące

Regulują sprawy związane z dostosowaniem się do nowej albo znowelizowanej
ustawy jej adresatów, w tym określają czynności, których należy dokonać w celu
spełnienia wymogów przewidzianych przez przepisy nowej albo znowelizowanej
ustawy, a także sposób lub terminy realizacji po raz pierwszy obowiązków
nałożonych przez przepisy tej ustawy
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USTAWA
przepisy końcowe

• przepisy uchylające
• przepisy o utracie mocy obowiązującej ustawy 
• przepisy o wejściu w życie 
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USTAWA
załączniki
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Załączniki wprowadza się w 
przepisach części artykułowej 

ustawy. W przepisie, który 
wprowadza załącznik, określa się 

zakres treści załącznika.

• tabele
• wzory
• mapy
• ilustracje lub inne 

elementy nietekstowe 
• wykazy i opisy o 

charakterze 
specjalistycznym
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Presenter – uwagi
Notatki do prezentacji
Ustawa z dnia 29 maja 2026 r. o utworzeniu Wojskowej Akademii Medycznej (Dz. U. poz. 821) 




USTAWA
elementy dodatkowe

preambuła ?
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USTAWA
elementy dodatkowe
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Presenter – uwagi
Notatki do prezentacji
Dz. U. z 2026 r. poz. 163



USTAWA
elementy dodatkowe

Art. 50. 1a. W przyjmowanych przez Radę Ministrów projektach ustaw, których skutkiem finansowym
może być zmiana poziomu wydatków jednostek sektora finansów publicznych w stosunku do wielkości
wynikających z obowiązujących przepisów, określa się w treści projektu maksymalny limit tych wydatków
wyrażony kwotowo, na okres 10 lat budżetowych wykonywania ustawy, oddzielnie dla każdego roku,
poczynając od pierwszego roku planowanego wejścia w życie ustawy, w podziale na:
1) budżet państwa;
2) jednostki samorządu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne;
3) pozostałe jednostki sektora finansów publicznych.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
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USTAWA
elementy dodatkowe

Art. 50. 4. Projekt ustawy, o którym mowa w ust. 1a, zawiera mechanizmy korygujące, mające zastosowanie
w przypadku przekroczenia lub zagrożenia przekroczenia przyjętego na dany rok budżetowy maksymalnego
limitu wydatków, polegające na:
1) limitowaniu liczby udzielanych świadczeń w zależności od środków przeznaczonych na ten cel w ustawie
budżetowej lub
2) uzależnieniu wypłat od kryterium dochodowego lub majątkowego albo zmianie kryterium dochodowego
lub majątkowego uprawniającego do nabycia świadczeń finansowanych ze środków publicznych, lub
3) zmianie kosztów realizacji zadań publicznych wykonywanych na rzecz obywateli.
5. W projekcie ustawy, o której mowa w ust. 1a, określa się właściwy organ, który monitoruje
wykorzystanie limitu wydatków na wykonywanie zadania publicznego przez jednostki sektora finansów
publicznych oraz odpowiada za wdrożenie mechanizmów korygujących.
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
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USTAWA
elementy dodatkowe
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Presenter – uwagi
Notatki do prezentacji
Ustawa z dnia 13 marca 2026 r. o zmianie ustawy – Prawo energetyczne oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. poz. 516)



USTAWA
elementy dodatkowe
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Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1513
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CZY USTAWA ZAWSZE ZAWIERA WSZYSTKIE
POWYŻSZE ELEMENTY ?



• Konstytucja
• Kodeksy, Prawo, Ordynacja
• ustawa zmieniająca
• ustawa wprowadzająca
• ustawa budżetowa/okołobudżetowe
• ustawa epizodyczna
• ustawa ratyfikacyjna 
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USTAWA ZMIENIAJĄCA

• tytuł
• przepisy zmieniające (merytoryczne)
• przepisy epizodyczne
• przepisy przejściowe i dostosowujące
• przepisy końcowe
• załączniki
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USTAWA ZMIENIAJĄCA
TYTUŁ

ustawa o zmianie ustawy... (tytuł ustawy)

(jeżeli zmienia się jednocześnie kilka ustaw - wymienia się
tytuł każdej zmienianej ustawy)
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Dz. U. poz. 
1296
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Dz. U. poz. 483
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Dz. U. poz. 473
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Dz. U. poz. 1281



USTAWA EPIZODYCZNA

• tytuł
• przepisy epizodyczne (merytoryczne)
• przepisy przejściowe i dostosowujące 
• przepisy końcowe
• załączniki
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Presenter – uwagi
Notatki do prezentacji
Dz. U. poz. 379



USTAWA WPROWADZAJĄCA
• tytuł
• przepis o wejściu w życie ustawy wprowadzanej (głównej)
• przepisy zmieniające (merytoryczne)
• przepis uchylający
• przepisy epizodyczne
• przepisy przejściowe i dostosowujące
• przepis końcowy – o wejściu w życie ustawy wprowadzającej 
• załączniki

§ 48 ZTP
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Dz. U. poz. 1222



ROZPORZĄDZENIE

• tytuł
• PODSTAWA PRAWNA
• przepisy merytoryczne (ogólne i szczegółowe)
• przepisy przejściowe i dostosowujące
• przepisy o wejściu w życie

§ 14 ust. 1 ZTP
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ROZPORZĄDZENIE
TYTUŁ

• oznaczenie rodzaju aktu
• nazwa organu wydającego rozporządzenie - w brzmieniu ustalonym w 

przepisach o utworzeniu tego organu. W przypadku ministrów ich nazwę 
podaje się według nazwy ministerstwa, którym kierują, z wyjątkiem Ministra 
Obrony Narodowej i Ministra Sprawiedliwości, których wskazuje się ich 
nazwami własnymi

• data rozporządzenia
• określenie przedmiotu rozporządzenia 
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ROZPORZĄDZENIE
TYTUŁ
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Jeżeli w upoważnieniu ustawowym jako 
organ właściwy do wydania rozporządzenia 
wskazano ministra określonego nazwą działu 
administracji rządowej, do tytułu 
rozporządzenia po nazwie ministra 
wydającego rozporządzenie dodaje się 
odnośnik, w którym wskazuje się przepis 
prawny, na podstawie którego minister ten 
kieruje działem administracji rządowej 
wskazanym w upoważnieniu ustawowym.



ROZPORZĄDZENIE ZMIENIAJĄCE
TYTUŁ

określenie przedmiotu rozporządzenia rozpoczyna się od wyrazów 

zmieniające rozporządzenie w sprawie ... albo w sprawie 
zmiany rozporządzenia zmieniającego rozporządzenie w 

sprawie ...
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ROZPORZĄDZENIE
PODSTAWA PRAWNA

przepis ustawy zawierający upoważnienie ustawowe
Jeżeli upoważnienie ustawowe jest wyrażone w kilku przepisach, jako podstawę prawną wydania 
rozporządzenia przytacza się przepisy, które wskazują organ upoważniony do jego wydania oraz 

określają zakres spraw przekazanych do uregulowania w rozporządzeniu

Na podstawie art. ... ustawy... (tytuł ustawy z oznaczeniem dziennika 
urzędowego, w którym została ogłoszona ta ustawa i jej zmiany albo 

ostatni tekst jednolity i jego zmiany ogłoszone do dnia wydania 
rozporządzenia) zarządza się, co następuje: ...
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ROZPORZĄDZENIE
PRZEPISY OGÓLNE

- określenie przedmiotu rozporządzenia, jeżeli nie został on określony w tytule 
rozporządzenia w sposób szczegółowy i wyczerpujący, rozpoczynając przepis 
od wyrazów: ,,Rozporządzenie określa...”

- postanowienia o stosowanych w rozporządzeniu definicjach i skrótach
- Inne postanowienia wspólne dla wszystkich albo dla większości przepisów 

merytorycznych zawartych w rozporządzeniu
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ROZPORZĄDZENIE

W rozporządzeniu zamieszcza się przepis uchylający inne rozporządzenie tylko 
w przypadku, gdy ma ono uchylić rozporządzenie wcześniejsze, które zostało 
wydane na podstawie tego samego, nadal obowiązującego przepisu 
upoważniającego, przez:
1) ten sam organ, który wydaje rozporządzenie uchylające;
2) organ, którego właściwość przejął organ wydający rozporządzenie uchylające.
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ROZPORZĄDZENIE

W rozporządzeniu zamieszcza się odnośnik do przepisu o wejściu w życie 
informujący o rozporządzeniu, którego treść wiąże się z treścią nowego 
rozporządzenia, a które przestało obowiązywać na podstawie samego prawa z 
dniem wejścia w życie przepisu zmieniającego albo uchylającego przepis 
upoważniający do wydania tego rozporządzenia. 

W odnośniku tym podaje się również termin utraty mocy obowiązującej 
wymienionego rozporządzenia oraz przepis prawny, w następstwie którego 
przestało ono obowiązywać.
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ROZPORZĄDZENIE
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ROZPORZĄDZENIE - ZAŁĄCZNIKI
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AKTY PRAWA WEWNETRZNEGO
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UCHWAŁY
RADY MINISTRÓW

na podstawie 
Konstytucji lub 

ustawy

UCHWAŁY I 
ZARZĄDZENIA 
PODMIOTÓW 

INNYCH NIŻ RADA 
MINISTRÓW

na podstawie ustawy



UCHWAŁA RADY MINISTRÓW
• tytuł
• [PODSTAWA PRAWNA]
• przepisy merytoryczne (ogólne i szczegółowe)
• przepisy epizodyczne
• przepisy przejściowe i dostosowujące
• przepisy końcowe
• ZAŁĄCZNIKI
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UCHWAŁA RADY MINISTRÓW
TYTUŁ

• oznaczenie rodzaju aktu [numer aktu]
• nazwa organu wydającego akt
• data aktu
• określenie przedmiotu aktu (w sprawie – zmieniająca 

uchwałę w sprawie – w sprawie zmiany uchwały 
zmieniającej w sprawie)
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M.P. poz. 1017
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M.P. poz. 
716
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M.P. poz. 364
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M.P. poz. 108 



ZARZĄDZENIE
• tytuł
• PODSTAWA PRAWNA
• przepisy merytoryczne (ogólne i szczegółowe)
• przepisy epizodyczne
• przepisy przejściowe i dostosowujące
• przepisy końcowe
• załączniki
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ZARZĄDZENIE
TYTUŁ

• oznaczenie rodzaju aktu [numer aktu]
• nazwa organu wydającego akt
• data aktu
• określenie przedmiotu aktu (w sprawie – zmieniające 

zarządzenie w sprawie – w sprawie zmiany zarządzenia 
zmieniającego w sprawie)
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Dz. Urz. MFiG
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AKT PRAWA MIEJSCOWEGO
• tytuł
• PODSTAWA PRAWNA
• przepisy merytoryczne (ogólne i szczegółowe)
• przepisy zmieniające
• przepisy epizodyczne
• przepisy przejściowe i dostosowujące
• przepisy końcowe
• załączniki
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AKT PRAWA MIEJSCOWEGO
TYTUŁ

• oznaczenie rodzaju aktu [numer aktu]
• nazwa organu wydającego akt
• data aktu
• określenie przedmiotu aktu (w sprawie –

zmieniająca/zmieniające uchwałę/zarządzenie w sprawie –
w sprawie zmiany uchwały/zarządzenia 
zmieniającego/zmieniającej w sprawie)
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Dz. Urz. Woj. 
Maz. poz. 4444
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Dz. Urz. Woj. Maz. 
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU

jednostki redakcyjne jednostki systematyzacyjne

Rządowe Centrum Legislacji © 2026 101



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

USTAWA ROZPORZĄDZENIE

AKT PRAWA
MIEJSCOWEGO

AKT PRAWA 
WEWNĘTRZNEGO
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

USTAWA 
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artykuł
art. X 
art. 1

ustęp
ust. X

1. 

punkt 
pkt 1

1)

litera
lit. x

a)

tiret
tiret

pierwsze
_

podwójne 
tiret

podwójne 
tiret

pierwsze
−−



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

KODEKS 
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Artykuł
art. X 
art. 1

paragraf 
§. X 
§. 1

punkt 
pkt 1

1)

litera
lit. x

a)

tiret
tiret

pierwsze 
-

podwójne 
tiret

podwójne 
tiret

pierwsze 
−−



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

USTAWA

W przypadku gdy zabraknie liter, stosuje się oznaczenie 
najpierw dwuliterowe, a następnie wieloliterowe, dopisując 
do ostatniej litery alfabetu łacińskiego najpierw pierwszą, a 

następnie kolejne litery tego alfabetu [a), b)... z), za), zb)... 
zz), zza), zzb)...].
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

USTAWA
• każdą jednostkę redakcyjną zapisuje się od nowego 

wiersza i poprzedza jej oznaczeniem umieszczonym w 
tym samym wierszu

• artykuły i ustępy rozpoczyna się od akapitu
• punkty, litery, tiret i podwójne tiret rozpoczyna się na 

wysokości początku wprowadzenia do wyliczenia
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

Przepisy artykułu podzielonego na ustępy, punkty, litery, 
tiret i podwójne tiret powołuje się w następującej 
kolejności: ,,art. ... ust. ... pkt ... lit. ... tiret... podwójne tiret...'', 
bez przecinków po kolejnych jednostkach redakcyjnych.
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

USTAWA ZMIENIAJĄCA
• jeżeli do tekstu ustawy dodaje się nowe artykuły, zachowuje się dotychczasową numerację, dodając do

numeru nowego artykułu małą literę alfabetu łacińskiego, z wyłączeniem liter właściwych tylko
językowi polskiemu, z zachowaniem ciągłości alfabetycznej, co wyraża się zwrotem: ,,po art. X dodaje
się art. Xa w brzmieniu...‚’.

• zasadę tę stosuje się odpowiednio, gdy w obrębie artykułu dodaje się nowy ustęp, w obrębie ustępu
nowy punkt albo w obrębie punktu nową literę, co wyraża się zwrotem: ,,w art. ... po ust. X (pkt X, lit.
X) dodaje się ust. Xa (pkt Xa, lit. Xa) w brzmieniu:...''; jednakże gdy kolejną jednostkę redakcyjną
niższego stopnia dodaje się na końcu artykułu, ustępu, punktu albo litery, oznacza się ją odpowiednio
kolejnymi cyframi arabskimi lub literami alfabetu łacińskiego, co wyraża się zwrotem: ,,w art. ... w ust.
... dodaje się pkt ... (lit. ...;) w brzmieniu:...'', przy czym przed oznaczeniem każdej kolejnej jednostki
redakcyjnej pisze się przyimek ,,w''.
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

USTAWA ZMIENIAJĄCA

W przypadku wyczerpania się liter, dalsze kolejno dodawane
artykuły lub jednostki redakcyjne niższego stopnia oznacza się
najpierw dwuliterowo, a następnie wieloliterowo, dopisując do
oznaczenia wynikającego z ust. 1 i 2 najpierw pierwszą, a następnie
kolejne litery alfabetu łacińskiego (Xa... Xz, Xza... Xzz, Xzza... Xzzz).
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

USTAWA ZMIENIAJĄCA

Powyższe zasady stosuje się odpowiednio, jeżeli nowy artykuł (jednostkę 
redakcyjną niższego stopnia) dodaje się po artykule (jednostce redakcyjnej 
niższego stopnia) oznaczonym z literą i równocześnie następujący po nim artykuł 
(jednostka redakcyjna niższego stopnia) jest oznaczony w ten sposób, co wyraża 
się zwrotem: ,,po art. (ust., pkt, lit.) Xa dodaje się art. (ust., pkt, lit.) Xaa (a 
następnie Xab... Xaz, Xaza... Xazz)''.
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

USTAWA ZMIENIAJĄCA

• dopuszcza się dodawanie jednostek redakcyjnych z użyciem 
indeksu górnego, jeżeli w zmienianej ustawie zastosowano już taki 
sposób oznaczenia jednostek redakcyjnych

• fragment oznaczenia jednostki redakcyjnej zamieszczony w 
indeksie górnym oznacza się nawiasami kwadratowymi (x[y])

Rządowe Centrum Legislacji © 2026 111

Presenter – uwagi
Notatki do prezentacji
Ostatnie zmiany ZTP



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

USTAWA
PRZYKŁADY
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ustawa 
z dnia 25 czerwca 2025 r.

o krajowym systemie 
certyfikacji 

cyberbezpieczeństwa
(Dz. U. poz. 1017)

ustawa
z dnia 20 lipca 2017 r.

Prawo wodne
(Dz. U. z 2025 r. poz. 960) 



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

ROZPORZĄDZENIE/PRAWO MIEJSCOWE/PRAWO 
WEWNĘTRZNE
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paragraf 
§. X
§. 1

punkt
pkt 1

1)

litera
lit. x 
a)

Tiret
tiret pierwsze 

-

Podwójne 
tiret

podwójne 
tiret pierwsze

--



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki redakcyjne

ROZPORZĄDZENIE/PRAWO MIEJSCOWE/PRAWO 
WEWNĘTRZNE

PRZYKŁADY
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Rozporządzenie 
Ministra Infrastruktury 

z dnia 7 października 2026 r. 
w sprawie szkolenia i 

egzaminowania kierowców 
wykonujących przewóz 

drogowy
(Dz. U. poz. 1355)

Zarządzenie nr 57 Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 22 września 
2026 r. w sprawie utworzenia 

Zespołu do spraw Identyfikacji i 
Monitorowania Systemowych 
Skutków Orzecznictwa Sądów i 

Trybunałów
(M.P. poz. 966)

Uchwała nr 0007.105.2025 RADY 
MIEJSKIEJ w Kargowej
z dnia 21 lipca 2025 r.

w sprawie regulaminu wynagradzania 
nauczycieli

(Dz. Urz. Woj. Wielkopol. poz. 1821)



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki systematyzacyjne

TYTUŁ
DZIAŁ

ROZDZIAŁ
ODDZIAŁ
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USTAWA



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki systematyzacyjne

CZĘŚĆ
KSIĘGA
TYTUŁ
DZIAŁ

ROZDZIAŁ
ODDZIAŁ
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KODEKS



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki systematyzacyjne

DZIAŁ
ROZDZIAŁ
ODDZIAŁ
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ROZPORZĄDZENIE
AKT PRAWA 

MIEJSCOWEGO
AKT PRAWA 

WEWNĘTRZNEGO



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki systematyzacyjne

TYTUŁ – TYTUŁ I
DZIAŁ – DZIAŁ I
ROZDZIAŁ – Rozdział 1
ODDZIAŁ – Oddział 1
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki systematyzacyjne

Nazwa jednostki systematyzacyjnej składa się z:
1) jej oznaczenia, które stanowi wyraz ,,część'', ,,księga'', ,,tytuł'', 
,,dział'', ,,rozdział'', ,,oddział'' z odpowiednią liczbą porządkową;
2) jej tytułu, który stanowi zwięzłe określenie treści lub zakresu 
regulowanych spraw, rozpoczęte wielką literą, zapisane od nowego 
wiersza.
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WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki systematyzacyjne
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DZIAŁ I
DZIAŁ II

Rozdział 1
Rozdział 2
Rozdział 3
Rozdział 4
Rozdział 5
Rozdział 6

DZIAŁ III
DZIAŁ IV
DZIAŁ V

Rozdział 1
Rozdział 2
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Oddział 1
Oddział 2
Oddział 3

Rozdział 3
Rozdział 3a
Rozdział 4
Rozdział 5

DZIAŁ VI
Rozdział 1
Rozdział 2
Rozdział 3 

WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki systematyzacyjne

DZIAŁ VII
Rozdział 1
Rozdział 2
Rozdział 3 

DZIAŁ VIII
DZIAŁ IX
DZIAŁ X
DZIAŁ XI
DZIAŁ XII
DZIAŁ XIII
DZIAŁ XIV
DZIAŁ XIVA
DZIAŁ XV



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki systematyzacyjne

DZIAŁ I. Przepisy ogólne
DZIAŁ II. Szkolnictwo wyższe
DZIAŁ III. Studia podyplomowe, kształcenie specjalistyczne i inne formy kształcenia
DZIAŁ IV. Federacje
DZIAŁ V. Stopnie i tytuł w systemie szkolnictwa wyższego i nauki
DZIAŁ VI. Ewaluacja jakości kształcenia, ewaluacja szkół doktorskich i ewaluacja jakości działalności
naukowej
DZIAŁ VII. Odpowiedzialność dyscyplinarna
DZIAŁ VIII. Cudzoziemcy w systemie szkolnictwa wyższego i nauki
DZIAŁ IX. Instytucje przedstawicielskie środowiska szkolnictwa wyższego i nauki oraz organy pomocnicze
ministra
DZIAŁ X. Systemy informatyczne szkolnictwa wyższego i nauki

Rządowe Centrum Legislacji © 2026 122



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
jednostki systematyzacyjne

DZIAŁ XI. Stypendia i nagrody ministra, nagrody Prezesa Rady Ministrów oraz Medal „Zasłużony dla Nauki
Polskiej Sapientia et Veritas”
DZIAŁ XII. Finansowanie systemu szkolnictwa wyższego i nauki oraz gospodarka finansowa uczelni
DZIAŁ XIII. Nadzór nad systemem szkolnictwa wyższego i nauki
DZIAŁ XIV. Przepisy szczególne
DZIAŁ XIVA. Przetwarzanie danych osobowych
DZIAŁ XV. Przepis końcowy
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ustawa – Prawo o 
szkolnictwie 

wyższym i nauce



WEWNĘTRZNA SYSTEMATYKA AKTU
ZAŁĄCZNIKI

W załączniku do ustawy w miarę możliwości wyodrębnia się jednostki 
systematyzacyjne lub inne niż artykuł jednostki redakcyjne lub wprowadza się 

inne oznaczenia umożliwiające wyodrębnienie poszczególnych części 
zamieszczonej w nim treści. Każdą część treści załącznika obejmuje się 

przyjętym systemem podziału jego treści.
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DZIĘKUJĘ
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